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CIRCOLARE N. 233  

Mazzarrone, 30/03/2021 
 

Al Personale Docente 

 Al Personale ATA 

Al sito web 

 

OGGETTO: Graduatorie interne di istituto per l’individuazione dei soprannumerari A.S. 
2021-2022. 

Si invita tutto il personale Docente e ATA a tempo indeterminato, titolare in questa Istituzione 
scolastica e quelli titolari nell’Ambito Territoriale n. 08 con incarico triennale in questa scuola, a 
produrre la documentazione utile alla definizione delle graduatorie relative all’oggetto, che dovrà 
essere inviata, debitamente firmata e corredata da copia del documento di identità, 
esclusivamente via mail all’indirizzo ctic80800x@istruzione.it  entro e non oltre: 

• 07/04/2020 per i Docenti; 

• 09/04/2020 per il personale ATA. 

Nel ricordare che non è valutabile il servizio prestato nel corrente anno scolastico, si forniscono le 
seguenti indicazioni operative: 

1. Esclusione dalla Graduatoria interna dei soprannumerari. 

I Docenti e personale ATA beneficiari delle precedenze previste ai punti I), III), IV) e VII) dell’art. 
13.1 del CCNI 2019-2022, possono, su esplicita richiesta (non avviene d’ufficio), essere esclusi dalla 
Graduatoria interna dei soprannumerari, a meno che la contrazione di organico non sia tale da 
rendere strettamente necessario il loro coinvolgimento. A tal proposito i beneficiari dovranno: 

• Presentare, entro le date indicate in precedenza, la specifica dichiarazione, debitamente 

compilata, secondo il Modello 01, completa della relativa certificazione medica se non 

presente agli atti della scuola. 

• Contestualmente presentare quanto previsto nei successivi punti, a seconda se siano 

titolari/con incarico triennale presso questo istituto dal 01/09/2020 o da anni precedenti. 

Il personale escluso dalla graduatoria (Docenti e ATA) è tenuto a comunicare entro il 11/05/2020 il 
venir meno delle condizioni che hanno dato titolo all’esclusione. 

2. Docenti e ATA già inseriti in graduatoria nel precedente anno scolastico. 

Si precisa che anche i Docenti e il personale ATA già inseriti nella graduatoria interna di istituto per 
l’individuazione dei soprannumerari nel precedente anno scolastico dovranno presentare tutta la 
documentazione ex novo. 

3. Docenti e ATA titolari su scuola/incarico triennale dal 01/09/2020. 

I Docenti e il personale ATA aventi titolarità su scuola/incarico triennale presso l’I.C. Mazzarrone-
Licodia Eubea dal 01/09/2020 (compresi i neoassunti), dovranno, entro le date precedentemente 
indicate: 

• Presentare la scheda debitamente compilata con calcolo dei punteggi, redatta secondo il 

Modello 03 (per i Docenti) o Modello 04 (per il Personale ATA), completa dei relativi allegati 

se previsti (ALLEGATO D, ALLEGATO F, PUNTEGGIO AGGIUNTIVO). 

• Presentare la dichiarazione plurima sostitutiva di certificazione secondo il Modello 02. 
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 Per la corretta compilazione della scheda in word si invita il personale Docente a consultare 
le note del CCNI. 

 Ai Docenti che hanno svolto anni di servizio nei posti di sostegno, con il possesso del prescritto titolo 
di specializzazione, si ricorda che il punteggio di tale servizio è raddoppiato solo per chi è titolare 
sul sostegno e non per i titolari in altre classi di concorso. 

 

 

4. Docenti in assegnazione provvisoria presso l’I.C. Mazzarrone-Licodia Eubea. 

I Docenti che nel corrente anno scolastico sono in assegnazione provvisoria o utilizzazione presso 
questo istituto, dovranno essere inseriti nella graduatoria interna della scuola di titolarità/incarico 
triennale e in quest’ultima dichiarare e documentare i titoli valutabili ai fini della formazione della 
suddetta graduatoria. A tal fine si invitano gli interessati a contattare le relative scuole di titolarità. 

 
 

Si allegano alla presente: 

 

0. Note per la compilazione 

1. Modello 01_ Esclusione graduatoria. 

2. Modello 02_Autocertificazione plurima. 

3. Modello 03_Scheda soprannumerari Docenti per calcolo dei punteggi. 

4. Modello 04_Scheda soprannumerari ATA. 

5. ALLEGATO D_Docenti Infanzia-Primaria 

6. ALLEGATO D_Docenti Secondaria 

7. ALLEGATO D_ATA 

8. ALLEGATO F 

9. Punteggio aggiuntivo. 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

F.to* Prof.ssa Graziella Diliberto 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs n. 39/93. 
 

. 


